
黟县公安消防大队文员招录试题

姓名：                                                       成绩：             
一、单项选择题（备选选项中只有1个是正确的，请将答案写在答题框内。每题1.5分，共60分）
1.中国共产党第十八次全国代表大会于2012年（   ）在北京人民大会堂开幕。

A、11月6日                  B、11月7日

C、11月8日                  D、11月9日

2.“鸟鸣山更幽”包含的哲理是（     ）。             
A、静止的绝对性与运动的相对性

B、运动的相对性

C、静止的绝对性

D、静止的相对性与运动的绝对性

3.根据公文的行文方向，公文可分为（   ）

A．上行文、下行文和平行文   B．收文和来文   

C．上行文、下行文和答复文   D. 收文和发文

4.公文区别于其他文章的主要特点是（   ）

行文的主体是国家机关及其他社会组织

形成的条件是行使职权和实施管理

是具有法定效用和规范格式的文件

是办理公务的重要工具之一

5.公文写作中起征询作用的词语是（   ）

A .资金 B.当否 C. 微词 D.为盼

6.调查报告的特点是（   ）

A．具有明确的针对性。

B．具有法定的权威性和执行性

C．作者广泛

D．根据调查研究成果写成的用于揭示事物真相与规律的报告。
7. 会议通知按形式分有口头通知和（    ）。
A、电话通知 B、书面通知  C、电报通知 D、报纸通知
8. 在word当中，浏览文件最简单的方法就是使用（   ）

A、键盘上的方向键 B、滚动条  C、走纸按钮 D、键盘上的Page Up或Page Down
9. 下级向上级请求指示、批准事项时使用（   ）。

指示 B、报告C、请示 D、通知

10. 为他人介绍时，介绍顺序错误的是（   ）。 

A.先把男士介绍给女士 B.先把职位高的介绍给职位低的 C.先把宾客介绍给主人D.先把年轻的介绍给年长的 

11. 收到错打电话后，应该(      )。

A.立即挂断电话                  B.客气地告诉对方打错了电话

C.问清对方有何事情              D.利用录音设备录音

12. 会议纪要的内容要（  ）。

A.符合会议实际

B.保持会议记录原貌

C.改动一些提法 

D.增添一些有说服力的数字

13.究竟是正当的公关行为，还是资本在（      ）舆论，目前对“网络水军”的评价（    ），我们需要对“水军”的传播特征进行更加深入详细的解读。

A、控股  众说纷纭                B、把持  见仁见智

C、操纵  莫衷一是                D、引导  因人而异

14.传统中国的日常生活世界总是曲里拐弯，充满细节、血肉，剪不断，理还乱。在是否宜居方面，与摩天大楼相比，苏州园林、四合院并不落后；与以购物为唯一目的的超市相比，庙会、集市带来的不是混乱，而是更顺乎人情。
作者通过这段文字意在强调（    ）。

A、传统中国的日常生活其实并不混乱

B、表面纷乱的传统生活有自己的魅力

C、传统中国的日常生活比现代生活更好

D、摩天大楼和超市代表的现代生活缺乏人情味

15.全国消防宣传日是(   )。

  A．1月19日B．11月9日C．9月11日D。11月11日

16.我国消防工作的方针是（   ）。  

A．群防群治B．遏制重特大火灾C．预防为主，防消结合

17.“隐患险于明火，防范胜于救灾”，责任重于泰山”，是哪位国家领导人对消防工作的题词？(   ) 

A、习近平 B、朱镕基 C、江泽民 D、胡锦涛

18.阻拦报火警或者谎报火警的给予（   ）处罚。 

 A、劳动教养B、撤掉其电话C、警告、罚款或者十日以下拘留 

19.发生火灾时，正确的安全疏散主要有三个方向，向下可以跑到地面，向上可以爬到屋顶，还可以（  ）。 

 A、躲到角落里B、向外逃到阳台C、钻到阁楼、大橱等处避难Ｄ、躲进地下室

20.在Windows XP环境下，复制选定的对象可以用按住(    )键并拖动鼠标的方法。

A. Shift

B. Alt

C. Ctrl


D. F10

21.打开从网上下载下来扩展名为zip的文件使用什么软件（     ）

A. WinZip或WinRAR




B.网络蚂蚁或网络快车

C． Internet Explorer




D.Media Player或 Real Player

22.Windows XP是一个(    )。

A.应用软件







B.系统软件

C.数据库管理系统






D.文字处理系统

23.在中文Windows XP中，为了实现中文输入法与英文输入法的切换，应按的键是（    ） 。

A．Shift十空格






B．Shift十Ctrl

C．Ctrl十F9 







D．Ctrl十空格  

24.Word文档文件的扩展名是(   )

A．txt








B．wps

C．doc








D．wod

25．小周、小李、小方的工资比数是3：4：5，小李工资是300，则小周与小方工资分别是多少？(   )

A．230、280     B．225、375      C．220、370       D．240、290

26．某种细菌每30分钟分裂一次，则经过4小时，这种细菌可由一个分裂为多少个? (     )

A．128          B．64            C． 256           D．512

27.狂风暴雨过后，满目残枝败叶，断垣破壁，一片(    )景象。

A.惨淡        B.凄楚        C.荒凉        D.黯淡

28.拉美大陆资源(      )，人民勤劳，发展潜力还是很大的。

A.富有        B.丰富        C.富饶        D.富足

29.最近几年以来，市郊农村突破了(     )的农业生产结构，为劳动力转向创造了条件。

A.单调        B.惟一        C.单一        D.单独

30.据有关部门在全国一些地区调查发现，70%左右的农民至今未(   )农药的基本知识和使用技术。

A.了解        B.知晓        C.掌握        D.运用

31.南疆铁路全线(    )，给西部地区的基础设施建设又增添了一抹新绿。

A.铺通        B.凿通        C.开放        D.开通

32.下列句子中，加点的成语使用正确的一项是(    )。

A.有些人对民间剪纸瞧不起，认为这只是下里巴人才做的玩意，没有艺术价值，其实这是一种错误的观念

B.望着墙上挂着的这幅水墨画，大家对作者赞不绝口：“他画虾画得如此出神入化，真是功夫不负有心人啊。”

C.在美国一再对伊拉克发出战争威胁之后，几个邻近伊拉克的阿拉伯国家一时风声鹤唳，表现出强烈的反战情绪

D.在倡导素质教育的社会背景下，沿用了多年的中学教科书也纷纷改头换面，以全新的面貌出现在广大中学生的手中

33.下列各句中，加点的成语使用恰当的一句是(    )。

A.借鉴我国古代文化和西方文化一定要有选择，不能兼收并蓄，囫囵吞枣

B.近几年，黄河的部分河段多次出现断流现象，面对这江河日下的情况，人们开始冷静地思考环保问题

C.鲁迅先生不仅是“五四”新文化运动的伟大旗手，而且也是现代版画艺术的始作俑者
D.你别看他衣冠楚楚，一本正经，其实一肚子坏水，贪污受贿，鱼肉百姓，什么坏事他都敢做
下面的5道题(34--38)中给出了五个事件，每个事件都是以简短词语或一句话来表述，接着给出的选项是表示五个事件的四个假定发生顺序的四个数字序列。请你选择其中最为合乎逻辑的一种事件顺序，将答案填入括号内。

34．(1)发现房内有人  (2)孩子生病  (3)打电话报警  (4)邻居房门未锁  (5)上班时请假回家 (     )

A．2—5—4—1—3     B．2—5—1—4—3

C．5—1—4—2—3     D．5—2—1—4—3

35．(1)预报某市有地震  (2)稍微镇定方急购水和饼干  (3)处于一片慌乱之中  (4)经济生活秩序许久才恢复  (5)更有的是从银行取款(      )

A．1—2—3—5—4     B．1—3—2—5—4

C．1—3—5—2—4     D．1—2—3—5—4

36．(1)看到白发苍苍的老人  (2)乘公共汽车上班  (3)受到人们的好评  (4)车上人满为患  (5)起身让座(      )
A．5—4—1—2—3     B．2—4—1—5—3 

C．4—2—5—3—1     D．2—4—l—3—5

37．(1)弟弟的球滚进水沟里  (2)弟弟得到一只球作为生日礼物  (3)弟弟为未能捞出球而沮丧  (4)弟弟被人从水沟里救起  (5)弟弟和别的孩子一起踢球(     )

A．2—5—4—1—3     B．2—5—1—4—3 

C．1—3—4—2—5     D．5—1—3—4—2

38．(1)走上工作岗位  (2)大学毕业  (3)考上大学  (4)十年寒窗  (5)继续努力学习(      )
A．4—3—1—2—5     B．4—3—5—2—1

C．5—4—3—2—1     D．4—3—2—1—5

39．当问题重大，确急需直接上级和更高层次的上级机关同时了解公文内容时可采用(     )的方式。

A．超级行文   B．直接行文    C．多级行文    D．逐级行文

40．批复是用于答复下级机关请示事项的：(     )

A．下行文     B．平行文    C．上行文    D．具有行政约束力的规章

二、填空题（每题2分，共10分）
补齐下面公文标题的文种

41．××部关于几起重大火灾的          。
    42．国务院办公厅关于发布《行政机关公文处理办法》的          。

    43．×××大学关于报送××省教育厅今年招生工作情况的          。

    44．××省财政厅关于要求解决××县广播、电视设备问题的          。

45．××省财政厅关于同意××大学新建教学楼的          。

三、公文写作（30分）
46．根据以下材料，拟写一份会议通知

黟县消防安全委员会决定于2013年5月29日下午3点整，在黟县公安消防大队二楼会议室召开一年一度的全县消防工作会议。于5月27日发出会议通知。会议的内容是通报2013年来火灾情况、县政府与各乡镇政府签订2013年消防工作责任状、对2012年消防工作进行总结、部署2013年消防工作。参会人员是县消防安全委员会成员单位负责人。同时通知县广播电视台记者参加会议做好宣传，届时常务副县长将做重要讲话。
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