附件4：

邮寄材料有关要求

请考生于2月3日前（以寄出邮戳为准）通过邮政特快专递(EMS)将以下材料邮寄到我局（不接待本人或快递公司送达）：
1．公共科目笔试准考证、工作证复印件。

2．考试报名登记表（从考录专题网站下载），贴好照片（近期一寸免冠彩照），准确、详细填写个人学习经历（从初中学历填起，详细到月）、工作经历，时间必须连续，并注明各学习阶段是否在职学习，取得何种学历和学位。

3．本（专）科、研究生各阶段学历、学位证书复印件。

4．英语六级证书复印件（仅限科技和标准司0401002001职位），英语专业八级证书复印件（仅限国际合作司0401003001职位）。

5．身份证复印件。需要在该复印件上注明本人户口所在地（省、市、县），户口为单位集体户、人才或家庭户等；注明个人档案所在地（省、市、县），具体存放单位或者人才、居委会等详细名称，并注明“本人所提供所有资料和填写内容完整无误，全部属实”字样，个人签名确认，落款日期。

6．报考职位所要求的基层工作经历有关证明材料。在党政机关、事业单位、国有企业工作过的考生，需提供单位人事部门出具的基层工作经历证明，并注明起止时间和工作地点；在其他经济组织、社会组织等单位工作过的考生，需提供相应劳动合同或缴纳社保证明的复印件。
7．其他材料：

（1）考生身份为在职人员的，需提供单位人事部门出具的同意报考证明，证明中需注明考生政治面貌，工作单位详细名称、地址，单位人事部门联系人和办公电话。现工作单位与报名时填写单位不一致的，还需提供离职证明。

（2）考生身份为待业人员的，需提供待业证明复印件（由档案所在街道或人才中心开具，需注明考生政治面貌和出具证明单位联系人和办公电话）。

（3）考生身份为留学回国人员的，需提供我驻外使领馆出具的留学回国证明和教育部留学服务中心认证的国外学历学位认证书复印件。

（5）考生身份为其他的，需另附页详细说明本人最近一次全日制学习、就业至今的详细经历。

邮寄地址：北京市西城区宣武门西大街26号院2号楼，国家食品药品监督管理总局人事司干部处，邮编100053。请在信封上注明“公务员面试材料”。材料不予退还，请做好备份。

考生应对所提供材料的真实性负责。逾期未进行邮件确认或未邮寄上述材料的考生视为放弃面试资格，材料不全或主要信息不实，影响资格审查结果的，将取消面试资格。

